QUUBEG I hollabrunn

STELLENAUSSCHREIBUNG

Beim Gemeindeverband der Walter Lehner Musikschule Hollabrunn gelangt der
Dienstposten eines/einer

Gemeindebediensteten in der
Verwaltung der Musikschule Hollabrunn
mit 24 Wochenstunden
zur Nachbesetzung.

Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Vertragsbedienstetengesetzes in der Entlohnungsgruppe 4.

Das Dienstverhaltnis ist vorerst befristet auf die Dauer von 2 x 6 Monaten, und wird bei
zufriedenstellender Dienstleistung auf unbestimmte Zeit verlangert.

Arbeitsbeginn ist der 2. Janner 2023

Dienstort Sekretariat der Musikschule Hollabrunn, Brunnthalgasse 9, Dienstzeiten
hauptsachlich nachmittags.

Aufgabenbereich

» Administration und Verwaltung der Musikschuldatenbank

 Vorbereitung von sowie Schriftflihrung bei Konferenzen

» Verwaltung des Schulgeldes

» Betreuung von Veranstaltungen der Musikschule im Bereich Vororganisation, Kassa und
Dokumentation

» Blroorganisation



Anstellungserfordernisse

» Kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung

» Umfangreiche EDV—Kenntnisse (Nachweis von Zeugnissen in Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation und Prasentation)

* Grundkenntnisse in Buchhaltung

» Kenntnisse im Bereich Grafische Gestaltung und Bildverarbeitung

Absolute Vertrauenswiurdigkeit, Erfahrung im Umgang mit Menschen

Mindestalter 18 Jahre

bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst

Ihrer schriftlichen Bewerbung sind folgende Nachweise anzuschliel3en:

Geburtsurkunde

* Nachweis der 6sterreichischen Staatsburgerschaft oder der Staatsburgerschaft eines
EU- oder EWR Staates

Strafregisterbescheinigung nicht alter als 3 Monate

Alle Ausbildungs- und Verwendungszeugnisse sowie Befahigungsnachweise

Lebenslauf mit Foto und der Darstellung der bisherigen beruflichen Tatigkeit

Motivationsschreiben

Bewerbungen sind bis spatestens 31. Oktober 2022 zu richten an

schriftlich: Musikschule Hollabrunn, Brunnthalgasse 9, 2020 Hollabrunn
oder elektronisch: ms-hollabrunn@aon.at mit Betreff: ,Stellenausschreibung Musikschule®

Die Direktion der Musikschule Hollabrunn behalt sich vor, Bewerberinnen zu einem
Hearing einzuladen.


mailto:ms-hollabrunn@aon.at




